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Kurzbeschreibung
Egal, ob Sie ein Office-2010-Neuling oder bereits ein erfahrener Benutzer sind: Mit diesem Buch lernen Sie
schnell und einfach die neuesten Features von Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Access und die Online-
Tools kennen. Sie erfahren Schritt für Schritt, wie Sie mit den neuen Office Programmen umgehen und sie
effektiv nutzen können. Lernen Sie das Menüband und all seine Funktionen kennen und anwenden! Über den
Autor und weitere Mitwirkende
Kate Shoup hat mehr als 20 Bücher zu Themen wie Windows 7 und Microsoft Office geschrieben. Sie
arbeitet außerdem als freie Lektorin.
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