Z" Adobe

Formulare und Mustervorlagen fur die
Erfolgreiche Personalpraxis. Mustervorlagen fur
die direkte und einfache Ubernahmein die HR-
Praxisvon ... biszur Mitarbeiterbeurteilung

& Download H & Online Lesen

Click hereif your download doesn"t start automatically



http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs

Formulare und Mustervorlagen fur die Erfolgreiche
Personalpraxis: Mustervorlagen fur die direkte und einfache
Ubernahme in die HR-Praxis von ... bis zur
Mitarbeiterbeurteilung

Martin Tschumi

Formulare und Mustervorlagen fir die Erfolgreiche Personalpraxis: Mustervorlagen fur diedirekte
und einfache Ubernahmein die HR-Praxisvon ... bis zur Mitar beiter beurteilung Martin Tschumi

i Download Formulare und Mustervorlagen fiir die Erfolgreiche ...pdf

@ Onlinelesen Formulare und Mustervorlagen fir die Erfolgreic ...pdf



http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs
http://bookspode.club/de/read.php?id=3952295876&src=fbs

Downloaden und kostenlos lesen Formulare und Mustervorlagen fir die Erfolgreiche Personalpraxis:
Mustervorlagen fir die direkte und einfache Ubernahmein die HR-Praxisvon ... bis zur
Mitarbeiterbeurteilung Martin Tschumi

258 Seiten

Kurzbeschreibung

Mit den zunehmenden Anspriichen an die HR-Aufgaben und die zunehmende Bedeutung des Human
Resource Managements werden auch Abléufe, Tools, Analysemethoden und Aufgabenstellungen immer
anspruchsvoller. Aber auch traditionelle Aufgabenstellungen lassen sich mit Vorlagen, Formularen und
modernen Workingtools oft sicherer, effizienter, prozessorientierter und kommunikationsfreundlicher
organisieren. Solche bietet der vorliegende Band im A4-Format in grosser Auswahl. Die Themenbereiche
sind:

Rekrutierung und Einstellung
Mitarbeitereinfihrung und Stellenbeschreibungen
Personal entwicklung und Personaladministration
Mitarbeiterbeurteilung und Mitarbeiterbefragungen
Mitarbeitergesprache und Weiterbildung

Fihrung und Mativation

Uberzeugend ist die Einfachheit der Formulare, keine tiberladenen und komplizierten Arbeitsbl&tter sind es,
sondern wirklich fir die Praxis aufbereitete Vorlagen, die sehr schnell und sehr einfach Ubernommen werden
konnen. Die Vorlagen enthalten oft Bewertungsskalen, Beurteilungsraster, Daten- und Verteilkopfe,
ankreuzbare Optionen und Felder und Beurteilungsmdglichkeiten nach Relevanz, Realisierung und
personlichem Nutzen. Zu den Stellenbeschreibungen gibt es textlich ausformulierte und tabellarisch
strukturiert Beispiele in unterschiedlichen Detaillierungsgraden.

Die beiliegende CD-ROM gibt die Moglichkeit, Formulare anzupassen und auf eigene Bedirfnisse
auszurichten. Dies kdnnen K irzungen, Erganzungen, firmenspezifische Besonderheiten wie
Logoeinfligungen oder ganz einfach abweichende Termini sein. Dies erhdht den Nutzwert dieses Buches
nebst dem Praxisbezug der Arbeitsblétter zusétzlich.

Die Vorlagen sind sehr flexibel aufgebaut und daher leicht anpassbar und erweiterbar. Struktur und
Ausgestaltung der Vorlagen konnen auf fir viele andere Zwecke und Aufgaben eingesetzt werden, indem
man einfach die Texte [6scht und durch eigene ersetzt. Durch die digitalen Vorlagen kdnnen die Tools auch
gut in Personalinformations- oder Bewerbermanagement-Systeme integriert oder anderen
Unternehmensstellen online zur Verteilung und Nutzung zur Verfliigung gestellt werden. Der Verlag Uber das
Buch

Formulare, Arbeitshilfen, tabellerarsiche Ubersichten, Vorlagen, Mustertexte - mit diesem Werk mochten
wir Personalabteilungen und Geschéftsfuhrern sofort umsetzbare und praxirelevante Hilfsmittel zur
Verfugung stellen. Es werden hauptséchlich die Themen Rekrutierung und Einstellung
Mitarbeitereinfihrung, Arbeitszeugnisse, Stellenbeschreibungen, Personal entwicklung,
Personaladministrationm, Gehaltswesen, Urlaub und Absenzen Beendigung Arbeitsverhéltnis,
Mitarbeiterbeurteilung, Mitarbeiterbefragungenm, Mitarbeitergesprachs-Bausteine behandelt. Uber den



Autor und weitere Mitwirkende

Helena Neuhaus arbeitet seit 1997 al's sel bsténdige Organi sationsentwicklerin, Moderatorin und
Supervisorin. Im Auftrag der "BWI Management Weiterbildung" leitet sie die Seminare "Emotionale
Intelligenz - Schlissel zu Selbst-Management” und "Kommunikation in Filhrung und Alltag - klar und
Zielgerichtet”". Zuvor war sie Wirtschaftsredaktorin, spezialisiert auf Unternehmensfiihrung, Human
Resources Management und Berufsbildung. Umfassende Weiterbildungen, insbesondere in den Bereichen
Philosophie, Psychologie und Kommunikation.
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